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 CONTEXTE  

Wooclap est un outil d’engagement d’audience en direct. Il permet à vos étudiant.es de répondre à des questions 

engageantes et interactives en temps réel, durant votre cours. Wooclap est intégré à Brightspace, ce qui vous permet de créer 

des évènements Wooclap directement dans le contenu de votre cours Brightspace et d’importer vos questionnaires 

Brightspace dans Wooclap et vice-versa.  Le présent guide détaille comment :  

• se connecter à Wooclap, 

• créer un évènement Wooclap, 

• ajuster les paramètres d’un évènement Wooclap, 

• lancer et donner accès à un évènement synchrone 

• et animer un évènement synchrone. 

I. SE CONNECTER À WOOCLAP 

Vous pouvez vous connecter à Wooclap de trois manières différentes:  

1. Via Brightspace en ajoutant un évènement (une activité) Wooclap dans le contenu de votre cours. Intégrer un évènement 

Wooclap directement dans un contenu de cours dans Brightspace, permettra à vos étudiant.e.s d’y avoir accès en un seul 

clic. Important : les questions sont automatiquement notées par Wooclap. Pour en savoir plus, référez-vous à la ressource 

suivante : Comment la répartition des points est-elle déterminée ?  

Pour ajouter un évènement Wooclap au contenu de votre cours, complétez les étapes suivantes :  

A. Connectez-vous à Brightspace et ensuite, au cours auquel vous souhaitez ajouter un évènement Wooclap. 

B. Ensuite, dans la barre de navigation de votre cours, cliquez sur Contenu et naviguez jusqu’au Module où vous 

souhaitez y ajouter l’activité.  

 

C. Cliquez sur Ajouter une activité.  

 

 

 

 

 

  

https://docs.wooclap.com/fr/articles/3141850-comment-la-repartition-des-points-est-elle-determinee
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D. Dans le menu déroulant, sélectionnez Outils externes. Une liste d’outils s’affichera.  

 
 

 
E. Ensuite, sélectionnez Wooclap.  Un lien nommé Wooclap s’ajoutera alors au contenu de votre cours. Cliquez dessus 

pour accéder à l’outil.   

 

F. Vous serez automatiquement connecté(e) à la plateforme Wooclap avec vos identifiants de l’université et vous aurez 

dorénavant accès aux fonctionnalités de Wooclap. Remarque : pour ouvrir Wooclap dans une autre fenêtre, cliquez 

sur l’icône d’agrandissement de l’écran.   
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2. Via le site www.wooclap.com. 

A . Cliquez sur le bouton Se connecter et connectez-vous à Wooclap avec vos identifiants uOttawa.  

 
 

B. Cliquez ensuite sur le bouton Créer un évènement.   

 
 

3. Via MS Teams. Pour en savoir plus, consultez le tutoriel vidéo suivant : Utiliser Wooclap dans Microsoft Teams. 

 

Important : Pour automatiquement créer votre compte Wooclap, vous devez d'abord vous connecter à Wooclap via 

Brightspace (étape 1). Vous pourrez vous connecter à Wooclap via www.wooclap.com avec vos identifiants uOttawa lors des 

connexions suivantes. 

  II. CRÉER UN ÉVÈNEMENT WOOCLAP 

1. Tout d’abord, connectez-vous à Wooclap en ajoutant un lien dans le contenu de votre cours Brightspace ou via 

www.wooclap.com.  

2. Vous aurez ainsi la possibilité de créer un nouvel évènement Wooclap. Un évènement Wooclap vous permet de créer les 

questions auxquelles vous souhaitez que vos étudiant.e.s répondent. Vous pouvez créer deux types d’évènements dans 

Wooclap :  

A. Un évènement asynchrone (au rythme du participant)  permet à vos étudiant.e.s de répondre au questionnaire selon 

leurs disponibilités.  Il peut contenir plusieurs questionnaires, des instructions ainsi que des fichiers. Pour créer un 

évènement asynchrone, assurez-vous que vous êtes dans la section Au rythme du participant. Cliquez ensuite sur le 

bouton Créer situé à proximité de Questionnaires. Ensuite, suivez les étapes contenues dans la section suivante : 

Créer et ajouter des questions à un évènement Wooclap. 

 

B. Un évènement synchrone permet à vos étudiant.e.s de répondre à vos questions, en temps réel, pendant votre 

présentation. Pour créer un évènement synchrone, assurez-vous que vous êtes dans la section Votes. Ensuite, suivez 

les étapes contenues dans la section suivante : Créer et ajouter des questions à un évènement Wooclap.  

A. CRÉER ET AJOUTER DES QUESTIONS À UN ÉVÈNEMENT WOOCLAP  

1. Tout d’abord, pour ajouter une question à votre évènement Wooclap, cliquez sur le type de questions que vous souhaitez 

créer. Vous pouvez créer la question de votre choix parmi les 17 types de questions suivants : 

A. QCM : question à choix multiples. Vous pouvez déterminer une seule réponse correcte ou de multiples réponses justes.  

B. Sondage : permet de récolter l’opinion des étudiant.e.s sur un sujet donné.  

http://www.wooclap.com/
https://www.youtube.com/watch?v=wD33RGWluIU&t=205s
http://www.wooclap.com/
http://www.wooclap.com/
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C. Nuage de mots : permet aux étudiant.e.s de répondre à l’aide de mots clés qui seront par la suite affichés visuellement 

dans un nuage de mots. Veuillez noter que les accents sont ignorés.  

D. Question ouverte : permet aux étudiant.e.s de répondre à une question par écrit. 

E. Légender une image : question où l’étudiant.e doit identifier les zones indiquées sur une image.   

F. Trouver sur l’image : permet aux étudiant.e.s d’identifier, sur une image, la zone représentant la bonne réponse. 

 

G. Association : question où les étudiant.e.s doivent associer différents éléments. 

H. Brainstorming : question de remue-méninge où l’étudiant.e peut partager ses idées à l’écrit.  

I. Diapositive : permet d’ajouter une diapositive Wooclap à votre évènement.  

J. Texte à trous : question où les étudiant.e.s doivent compléter les blancs (« trous »).  

K. Échelle : permet aux étudiant.e.s de se positionner à l’aide d’une échelle d’évaluation par rapport à un énoncé ou un sujet 

donné. 

L. Trouver un nombre : question qui nécessite une réponse numérique 

 

M. Audio et vidéo : permet d’ajouter des audios et des vidéos.  

N. Classement : permet de classer des éléments selon un ordre donné 

O. Priorisation : permet de classer des éléments selon leur priorité. 

P. Test de concordance de script : question qui permet de confronter les réponses des étudiant.e.s à celles d’un panel 

d’experts. Pour en savoir plus sur ce type de question, consultez la ressource suivante : Le Test de Concordance de Script 

(TCS). 

Q. Concordance de jugement : question qui permet d’émettre un jugement par rapport à une situation. Pour en savoir plus 

sur ce type de question, consultez la ressource suivante : Comment fonctionne la Concordance de Jugement ? 

 

 

https://www.wooclap.com/fr/blog/product-updates/test-de-concordance-de-script/
https://www.wooclap.com/fr/blog/product-updates/test-de-concordance-de-script/
https://docs.wooclap.com/fr/articles/4146422-comment-fonctionne-la-concordance-de-jugement
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2. Par exemple, créez une Question à choix multiples (QCM). Écrivez la question et les réponses possibles.  

 

3. Cochez la case indiquant la bonne réponse.  

 

4. Si vous souhaitez permettre aux étudiant.e.s de sélectionner plusieurs choix de réponse (pour les QCM) ou de répondre 
plusieurs fois à une question (pour les questions ouvertes), activez le bouton Réponses multiples, situé à l’extrémité 
droite de l’écran.  
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5. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur Sauvegarder.  

 

6. Ajoutez autant de questions que nécessaire en répétant les étapes énumérées ci-dessus et ensuite sauvegardez votre 
évènement.  

7. Si vous créez un évènement asynchrone, après la sauvegarde de votre Questionnaire, vous aurez également la possibilité 
de le Publier maintenant ou de le Publier plus tard. Sélectionnez l’option de votre choix. Une fois votre évènement publié, 
copiez son lien et partagez-le ensuite avec vos étudiant.e.s. Si vous avez créé votre évènement à partir de Brightspace, 
vos étudiant.e.s pourront également s’y connecter via Brightspace. 

B.  INTÉGRER VOS QUESTIONS WOOCLAP À VOS DIAPOSITIVES POWERPOINT 

Une fois que vous avez créé vos questions, vous pouvez les intégrer à vos diapositives PowerPoint de 2 manières différentes :  

A.  En intégrant vos questions Wooclap dans vos diapositives, via la plateforme PowerPoint. Important : veuillez noter qu’en 

intégrant vos questions Wooclap dans PowerPoint, vous n’aurez pas accès au Mur de messages durant la présentation de 

votre évènement. Pour savoir comment intégrer vos interactions Wooclap directement dans PowerPoint, consultez la 

ressource suivante :  Comment intégrer Wooclap dans PowerPoint ? 

B.   En important votre présentation PowerPoint dans Wooclap. Important : veuillez noter qu’en important votre présentation 

PowerPoint à votre évènement Wooclap, vous perdrez toutes les animations et les liens hypertextes qui la composent. Vous 

pourrez toutefois créer des diapositives supplémentaires dans Wooclap pour inclure ces liens.  

Dans les étapes suivantes, nous expliquerons comment importer une présentation PowerPoint dans Wooclap.  

Tout d’abord, cliquez sur le bouton Ajouter une présentation, situé à l’extrémité droite de votre écran.  

 

 

 

https://docs.wooclap.com/fr/articles/2130961-comment-integrer-wooclap-dans-powerpoint
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1. Dans la section Importer à partir de votre ordinateur, cliquez sur le bouton Ajouter une présentation.  

 

2. Localisez le fichier sur votre ordinateur et cliquez sur Ouvrir. Veuillez noter que celui-ci doit être au format PPT ou PDF. 

3. Une fois votre présentation convertie dans Wooclap, cliquez sur Insérer des questions. 

 

4. Vos diapositives s’afficheront ainsi que vos questions Wooclap. 

5. Glissez et déposez vos questions Wooclap entre les diapositives que vous souhaitez. 

6. N’oubliez pas de toujours commencer par la question 0-Comment participer, qui fournira à vos étudiant.e.s les 

instructions permettant de participer à votre évènement.  
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7. Une fois que vous avez terminé, cliquez sur Sauver.  

 

Remarque importante : si vous souhaitez que les diapositives soient également partagées sur les dispositifs de vos 

étudiant.e.s (et non seulement les questions interactives), assurez-vous que vous ayez sélectionné Montrer les diapositives 

sur les dispositifs des participants en temps réel, dans les paramètres supplémentaires. Pour plus de renseignements, 

référez-vous à la section Paramètres supplémentaires de ce présent document. 

III. AJUSTER LES PARAMÈTRES D’UN ÉVÈNEMENT WOOCLAP 

Avant de rendre votre évènement disponible à vos étudiant.e.s, il est nécessaire d’ajuster certains paramètres. À partir du 

bouton Paramètres, vous pouvez : 

A. Sélectionner le mode d’authentification des étudiant.e.s 

B. Sélectionner la visibilité des résultats (ou non)  

C. Activer la fonction « Je suis perdu » 

D. Activer le mode compétition  

E. Ajuster les paramètres principaux et supplémentaires de Wooclap.  

De plus, vous pouvez également ajuster les paramètres du Mur de Messages , à partir de l’onglet Messages (évènements 

synchrones uniquement). Nous détaillerons ces paramètres dans les sections suivantes. 

A. MOYENS D’AUTHENTIFICATION DES ÉTUDIANT.E.S  

Cette section vous permet de sélectionner les moyens par lesquels vous permettez à vos étudiant.e.s de se connecter à votre 

évènement Wooclap. Pour ce faire, suivez ces étapes : 

1. Cliquez sur l’icône des paramètres située à l’extrémité droite de l’écran.   
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2. Les paramètres suivants vous sont suggérés afin de vous assurer que vos activités ne soient disponibles qu’à vos 

étudiant.e.s :   

A. Activez la section Authentification afin que vos étudiant.e.s soient dans 
l’obligation de s’identifier à l’activité avec leurs identifiants uOttawa.  

B. Ensuite, désactivez Authentification email et Authentification réseaux 
sociaux pour que vos étudiant.e.s ne puissent se connecter à travers ces 
canaux.  

C. Nous vous conseillons également de laisser le bouton Pseudonyme 
désactivé afin que vos étudiant.e.s ne puissent se connecter avec des 
pseudonymes.  

D. Pour que vos étudiant.e.s se connectent uniquement avec leurs identifiants 
de l’université, activez les options SSO/ Université et Authentification LMS.  

E. Lorsque vous avez terminé d’ajuster ces paramètres, cliquez sur le X 
(fermer) situé à l’extrémité droite de l’écran.  

Important : si vous désirez créer un questionnaire anonyme, il vous suffit 
de désactiver tous les modes d’authentification. 

 

 

B. RÉSULTATS VISIBLES PAR DÉFAUT  

• Activez la fonction Résultats visibles par défaut pour afficher les résultats des étudiant.e.s après chaque interaction.   

 

C. FONCTION «  JE SUIS PERDU »  

• Activez le bouton « Je suis perdu » pour permettre aux étudiant.e.s de vous signaler lorsqu’ils/ elles ont besoin 

d’explications supplémentaires. À chaque fois qu’un.e étudiant.e indiquera être « perdu(e) », vous serez alors averti(e).  

 

D. MODE COMPÉTITION 

• Activez le Mode compétition pour allouer des points à chaque participant pour ses bonnes réponses. À la fin de 

l’évènement, vous pourrez afficher le classement des participants en fonction des points obtenus. Pour en savoir plus, 

consulter la ressource suivante : Qu'est-ce que le mode compétition ? 

 

https://docs.wooclap.com/en/articles/575666-qu-est-ce-que-le-mode-competition
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E. PLUS D’OPTIONS 

1. Cliquez sur Plus d’options pour ajuster les Paramètres principaux et les Paramètres supplémentaires de Wooclap.  

 

PARAMÈTRES PRINCIPAUX 

1. Dans la section Votre logo, vous pouvez importer un logo.  

2. Dans la section Thème de couleur, vous pouvez modifier les couleurs de votre évènement Wooclap. 

3. Laissez la fonction Répondre via le web activée pour permettre à vos étudiant.e.s de répondre à vos questions 

directement sur internet.  

4.  Activez la fonction Répondre via SMS (via messages textes) si vous souhaitez permettre à vos étudiant.e.s de répondre 

aux questions via SMS (évènements synchrones uniquement). Important : veuillez noter que les réponses envoyées par 

SMS sont anonymes. Pour identifier les étudiant.e.s, vous pourrez poser une question ouverte au début de votre 

évènement. La participation par SMS ne s’applique également qu’à certains types de questions. Pour plus de 

renseignements, référez-vous à la ressource suivante : Comment fonctionne la participation par SMS ? 

 

 

 

 

https://docs.wooclap.com/fr/articles/674929-comment-fonctionne-la-participation-par-sms
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PARAMÈTRES SUPPLÉMENTAIRES 

1. Activez la fonction Montrer les diapositives sur les dispositifs des participants en temps réel si vous comptez 

importer votre présentation PowerPoint dans Wooclap et permettre à vos étudiant.e.s de visualiser vos diapositives 

via cet outil. Important :  si vous souhaitez que vos étudiant.e.s n’aient accès qu’aux questions,  laissez cette fonction 

désactivée. Pour plus d’informations, référez-vous à la section Intégrer vos questions Wooclap à vos diapositives de 

ce présent document.  

2. Si vous souhaitez que les participants accèdent à vos diapositives en asynchrone, activez Montrer les diapositives sur 

les dispositifs des participants en asynchrone (évènements asynchrones uniquement).  

3. La fonction Partagez cet événement avec un autre utilisateur en lui donnant le code: VOTRE CODE vous permet de 

partager votre évènement avec d’autres professeur.e.s et ainsi leur permettre d’importer votre évènement Wooclap.  

4. La fonction Afficher les noms d'utilisateurs des participants en temps réel, permet d’afficher les noms des 

étudiant.e.s lorsqu’ils/ elles posent des questions dans le mur de messages ou répondent à des questions ouvertes. 

Important : si vous souhaitez que les questions et commentaires demeurent anonymes, laissez cette option 

désactivée. 

5. Si vous souhaitez lancer un compte à rebours lorsque les étudiant.e.s répondent à une question :  

A. Cochez la case à côté de Si coché, un compte à rebours se lancera automatiquement lorsqu'une question est 

lancée. 

B. Ensuite, indiquez le temps de réponse que vous souhaitez allouer à chaque question. 

6. Si vous souhaitez ajouter un collègue afin de collaborer sur un même évènement, cliquez sur Ajouter un collaborateur 

et entrez son adresse courriel. Pour en savoir plus, consultez la ressource suivante : Comment collaborer à un 

événement avec d'autres utilisateurs ? 

 

 

 

 

https://docs.wooclap.com/fr/articles/5571181-comment-collaborer-a-un-evenement-avec-d-autres-utilisateurs
https://docs.wooclap.com/fr/articles/5571181-comment-collaborer-a-un-evenement-avec-d-autres-utilisateurs


Page 13 sur 17______________________________v.22 Mars-2022 

F. MUR DE MESSAGES 

Le Mur de messages est l’outil que vos étudiant.e.s utiliseront pour envoyer des messages en temps réel durant un 

évènement synchrone. Il permet de recueillir les questions et les commentaires de vos étudiant.e.s tout le long de votre 

évènement. Pour paramétrer les différentes options du Mur de messages :  

1. Cliquez sur l’onglet Messages.  

 

2. Activez la fonction Activer le mur pour permettre à vos étudiant.e.s de vous poser des questions ou d’écrire des 

commentaires en temps réel pendant que vous présentez votre évènement Wooclap.  

3. Activer la fonction Autoriser les likes pour permettre à vos étudiant.e.s de prioriser les questions de leurs pairs à travers 

le vote.  

4. Activez la fonction Autoriser les images pour permettre aux étudiant.e.s d’insérer des images dans les commentaires 

envoyés dans le mur de messages.  
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IV. LANCER ET DONNER ACCÈS À UN ÉVÈNEMENT SYNCHRONE 

 

1. Si vous avez créé votre évènement Wooclap directement dans le contenu de votre cours Brightspace, accédez à ce lien 

et passez à l’étape suivante. Si vous avez directement créé votre évènement Wooclap via www.wooclap.com, accédez à 

votre évènement et passez à l’étape 4.  

 

2. Cliquez sur le lien de votre activité Wooclap. Une nouvelle fenêtre s’ouvrira et vous serez dirigé(e) vers votre évènement 

Wooclap.  

 
 

3. Vous pouvez ouvrir Wooclap dans une autre fenêtre en cliquant sur l’icône d’agrandissement de l’écran dans 

Brightspace.  

 
 

4. Il existe deux manières de lancer un évènement Wooclap 

A. Si vous avez importé votre présentation PowerPoint dans Wooclap, cliquez sur le bouton Lancer situé dans le coin 

supérieur droit de votre écran. 

 

http://www.wooclap.com/
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B. Si vous n’avez pas importé votre présentation PowerPoint dans Wooclap, cliquez sur le bouton Lancer, situé à droite 

de la question Comment débuter, pour permettre à vos étudiant.e.s de se connecter à votre évènement. 

 
 

5. Pour que votre présentation Wooclap s’affiche sur tout votre écran, sélectionnez l’icône d’agrandissement de l’écran 

dans la plateforme Wooclap.  

 

6. Ensuite, partagez votre écran via votre système de visioconférence, comme vous le feriez lors d’une présentation 

habituelle.  

• Si vous souhaitez savoir comment utiliser Zoom avec Wooclap, consultez le tutoriel vidéo suivant : Comment utiliser 

Wooclap avec l'outil de visioconférence ZOOM. 

• Si vous souhaitez savoir comment utiliser MS Teams avec Wooclap, consultez le tutoriel vidéo suivant : Utiliser 

Wooclap dans Microsoft Teams.  

 

7. Pour donner l’accès à vos étudiant.e.s à votre évènement Wooclap, copiez le lien de votre évènement et partagez-le avec 

ceux-ci.  

 
 

8.  Vous pouvez également partager avec vos étudiant.e.s le code de votre évènement ou tout simplement afficher la 

question 0-Comment participer pour qu’ils s’y connectent en scannant le code QR présenté. Si vous avez créé votre 

évènement dans Brightspace, vos étudiant.e.s pourront également s’y connecter à travers le lien de l’activité créé dans 

Brightspace. 

 

Important : si vous utilisez MS Teams, vos étudiants pourront directement répondre aux questions au sein de 

la réunion MS Teams. 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=7fL8vaw3fQM
https://www.youtube.com/watch?v=7fL8vaw3fQM
https://www.youtube.com/watch?v=wD33RGWluIU
https://www.youtube.com/watch?v=wD33RGWluIU
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V. ANIMER UN ÉVÈNEMENT SYNCHRONE 

Lorsque vous aurez lancé votre évènement Wooclap, vous serez dirigé(e) vers le tableau de bord. Si vous utilisez Brightspace 

ou si vous êtes directement connecté(e) au site de Wooclap, le tableau de bord se présentera ainsi : 

A. Code de participation de votre activité  

B. Question posée  

C. Choix de réponses  

D. Retour à la question précédente 

E. Afficher les résultats de la question  

F. Afficher les bonnes réponses 

G. Numéro de la question / Créer et ajouter une question rapide / Naviguer vers d’autres questions  

H. Afficher le mur de messages  

I. Afficher le pointage des participants (mode compétition) 

J. Verrouiller la possibilité de répondre à une question 

K. Agrandir ou réduire la page 

L. Afficher la page en plein écran 

M. Quitter l’évènement  

N. Nombre de réponses obtenues  

O. Aller à la question suivante 

P. Afficher le titre sur la moitié de l'écran 

Q. Afficher le titre en plein écran 

R. Nombre d’étudiant.e.s ayant indiqué être « perdu(e)s » 
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A. AJOUTER UNE QUESTION RAPIDE  

Lorsque vous animez un évènement synchrone et souhaitez créer une question rapide pour accroitre la compréhension de 

vos étudiant.e.s, suivez les étapes suivantes :   

1. Cliquez sur Votes , au bas de l’écran. Vous pourrez ensuite choisir parmi 4 types de questions : sondage, réflexion, 

question ouverte ou nuage de mots.  

 
 

Important : veuillez noter que cette fonctionnalité n’est disponible que lorsque vous lancez votre évènement directement 

via l’interface Wooclap (et non via le logiciel PowerPoint). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


